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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular i . Dok / Kayit / M t
No Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi evzua
Gelen/giden evrak ve resmi yazilari
1 Birim Sorumlusu getirip gotiirmek i¢in bir gorevli Birim Sorumlusu EBYS
gorevlendirilir.
EBYS den diger yollarla gelen yazilar
2 Birim Sorumlusu evrak kayda gonderilir. Yiiksekokul Birim Sorumlusu EBYS
sekreteri yazilar1 Miidiire sunar.
- Miidiir yazilar1 gordiikten sonra geregi -

Birim Sorumlusu EBYS

3 icin Yiiksekokul Sekreterine gonderir. Birim Sorumlusu
Yiiksekokul Sekreteri yazilarm
4 Birim Sorumlusu dagitimuini yapar ve geregi ile ilgili Birim Sorumlusu EBYS
yazilara not diiger.
5 Birim Sorumlusu Geregi i¢in yazilar1 hazirlatir. Birim Sorumlusu EBYS
lgililere/ilgili birimlere yazilir. Evraklar
6 Birim Sorumlusu bilgi amagli geldi ise dosyasina Birim Sorumlusu EBYS
kaldirilir.
7
8
9
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Midiirii




